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Informacije o postupku provjere i opéim uvjetima
provjera izvjeséa o fluoriranim stakleni¢kim plinovima

Opcenito

SIQ Ljubljana (u daljnjem tekstu SIQ) akreditiran je od strane
Slovenske akreditacije (SA) kao verifikator za verifikaciju
izvjeSc¢a o emisiji staklenickih plinova u skladu s Direktivom
2003/87/EC. SIQ s dovoljnom pouzdanoS¢u potvrduje toénost
dokumentacije, izjave o sukladnosti i vjerodostojnost izvjesca,
tako da ne sadrze znacajne pogreske.

Prije provodenja verifikacije, organizacija mora dostaviti
izvjeSce iz registra HFC-a i dokumentaciju iz ¢lanaka 2. i 3.
Provedbene uredbe Komisije (EU) 2016/879, ukljucujuci
ispunjenu i potpisanu izjavu o sukladnosti.

Provjera se provodi u skladu sa zahtjevima: Uredbe (EU) br.
2024/573 i Provedbene uredbe (EU) br. 2016/879 i u skladu sa
smjernicama EU.

Za dobivanje misljenja o verifikaciji organizacija je duzna
pruziti sve potrebne podatke, omoguciti SIQ-u pristup opremi,
dokumentima i evidencijama o fluoriranim staklenickim
plinovima, te postupku prikupljanja podataka o plinovima
prema zahtjevima sadrzanim u navedenim propisima i
smjernicama. .

Izvje$ée i pismeno misljenje o verifikaciji izdano od SIQ-a
odnosi se samo na opremu ili plinove navedene u ugovoru.
Organizacija je isklju¢ivo odgovorna za sve pogreske u
procesu izvjeScivanja o plinu i procesu prikupljanja podataka o
plinu i mora braniti, obestetiti i zastititi SIQ od bilo kakvih
pogreSaka, zahtjeva ili odgovornosti proizaslih iz navedenog
procesa.

SIQ ¢e usluge obavljati s odgovaraju¢im stru€nim znanjem,
paznjom i marljivoS¢u. SIQ osigurava organizacijsku strukturu
koja osigurava da zaposlenici nisu pod utjecajem bilo koga s
izravnim komercijalnim interesom za provjeru u njihovim
svakodnevnim zadacima i da u njihovom radu ne dolazi do
sukoba interesa. Sve informacije koje SIQ dobije od
organizacije smatrat ¢e se povjerljivima. SIQ ima osiguranje od
profesionalne odgovornosti za Stete zbog pogresaka, propusta
ili prekrSaja u obavljanju registrirane djelatnosti za stalno
zaposlene i ugovorne kooperante.

Zahtjevi PROVJERE

Organizacija mora ispuniti obrazac s informacijama o tvrtki
(GHG VNO024) prije prve provjere, koji ¢e se koristiti kao
osnova za ponudu i svaki naknadni ugovor. Organizacija
potvrduje ponudu izdavanjem narudzbenice ili potpisivanjem
ugovora koji priprema SIQ. Kao dodatak Ugovoru o provijeri ili
Narudzbenici za verifikaciju prilozeni su ovi Op¢i uvjeti koji
sadrze vazece uvjete pod kojima se nude usluge verifikacije.
Zadnja vazeca verzija Op¢ih uvjeta objavljena je na web
stranici SIQ-a.

Proces PROVJERE

Prije pocetka provjere SIQ obavjeStava organizaciju da ¢e
izvrsiti provjeru. Pojedinosti provjere dogovaraju organizacija i
SIQ. Postupak verifikacije opisan je u nastavku.

Izvodenje provjere

Provjerava se to€nost dokumentacije i izjave o sukladnosti,
kao i cjelovitost i vierodostojnost prijavljenih podataka,
uzimajuéi u obzir fluktuacije, trendove, nedostatke,
neocekivane podatke i odstupanja. To uklju€uje provjeru
dostavljene dokumentacije, to€nosti i potpunosti podataka u
izjavama o sukladnosti i srodnim dokumentima, te svih
ovlastenja i izjava drugih organizacija. Podaci relevantni za
izvjeSce o fluoriranim stakleni¢kim plinovima prate se iz
primarnih podataka i unakrsno provjeravaju. Gdje je to
potrebno, takoder vr§imo ponovne izraGune. Takoder uzimamo
u obzir dosljednost izmedu primarnih i prijavljenih podataka.
Aktivnosti provjere provode se na lokaciji organizacije, uz
viSestruke posjete, po potrebi. Moguca je i pojednostavljena
provjera, bez posjete na lokaciji. U tom slu€aju organizacija ¢e
na odgovarajuci nacin osigurati trazenu dokumentaciju.
Tijekom posjeta, posebice tijekom intervjua, utvrdujemo nacin,
dosljednost i koherentnost prikupljanja i obrade podataka.

lzvjeSée o provjeri

Na temelju podataka prikupljenih tijekom provjere izdajemo
izvjeSce o provjeri. IzvjeS¢e o provjeri sadrzi nalaze o
prikladnosti odnosno razloge neadekvatnosti izvjeSca i izjavu o
stupnju to¢nosti relevantne dokumentacije i navoda. IzvjeS¢e
se ocjenjuje primjerenim samo ako ne sadrzi materijalno
znaCajna pogresna prikazivanja. Prije izdavanja izvjeS¢a o
provjeri organizaciji, izvieS¢e pregledava neovisni recenzent.
Izvjesce o verifikaciji dostavit ¢emo do unaprijed dogovorenog
datuma, a oCekuje se do 29. travnja. tijekom razdoblja
provjere.

Ako se nakon izdavanja izvjeS¢a utvrde €injenice koje bi mogle
utjecati na zakljucke i misljenje verifikatora, postupak
verifikacije se ponovno provodi.

Pristup akreditacijskom tijelu

Organizacija mora akreditacijskom tijelu kod kojeg je SIQ
akreditiran ili njegovim predstavnicima omoguciti pristup bilo
kojem dijelu procesa verifikacije u mjeri potrebnoj za
potvrdivanje sukladnosti procesa verifikacije od strane SIQ-a.
Potpisivanjem ugovora ili narudzbenice organizacija se odrie
prava odbijanja takvog zahtjeva od strane akreditacijskog tijela
ili SIQ-a.

Prituzbe i sporovi

Organizacija se moze zaliti na neadekvatan rad ili uloziti zalbu
na odluku SIQ-a. Prituzbe na rad SIQ-a na prvoj razini rieSava
direktor odjela za ocjenu sustava upravljanja. Zalbu na rje$enja
S1Q-a podnositelj mora podnijeti u pisanom obliku i uz
odgovaraju¢u dokumentaciju u roku od 15 dana od primitka
rijeSenja. Prigovori na provedbu pregleda dokumentacije i
izjave o sukladnosti, koje mogu podnijeti svi u pisanom obliku,
rieSavaju se po istom postupku kao i prigovori na rad SIQ-a.
Zalbena komisija SIQ-a rieava Zalbe podnositelja kao
drugostupanijsko tijelo. Njegove odluke su konaéne.

Vise informacija o postupku u slu€aju zalbi i reklamacija nalazi
se u GHG VNO017, koji se primjenjuje na postupak provjere
dokumentacije i izjave o sukladnosti. Najnovija vazeca verzija
objavljena je na stranicama SIQ-a.
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